Zarzadzenie nr 10/2016
Dyrektora Pinczowskiego Samorzadowego Centrum Kultury
z dnia19.09.2016
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 22.12.2013 ustalam nastgpujace zasady
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej srodkow trwatych oraz spisu kontrolnego pozostatych srodkow
(niskocennych) i srodkéw pienieznych w Pinczowskim Samorzadowym Centrum Kultury.

1. Powohyje do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalgczniku nr 1do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych ,,O$wiadczen" w sprawie kompletnosci ujecia oraz odpowiedniego
przygotowania do spisu inwentaryzowanych skladnikéw (wzér nr 1 drukéw instrukeji
inwentaryzacyjne;j).

3. Terminarz poszczegélnych czynnosci inwentaryzacyjnych (etapoéw inwentaryzacyjnych) okresla
harmonogram podany w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i Gloéwnego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Komisji, pracownikéw dziatu ksigegowosci, a takze osob
materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Arkusze spisowe wydano przewodniczgcemu zespolu spisowego.

Arkusze spisowe wypelnia si¢ w dwéch egzemplarzach.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia.

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie protokét komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakoficzenie inwentaryzacji
(wzér nr 7 drukéw instrukeji inwentaryzacyjnej).

9. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 20.09.2016 r.
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Dyrektor jednostki



Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2016

Czynnosé Etap Termin “Osoba
inwentarvzacii | odpowiedzialna |
1. Powotanie komisji Przygotowawczy 19.09.2016 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej ) Q
2. Przeszkolenie komisji Przygotowawczy | 24-26.09.2016 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ‘ inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie dokumentow Przygotowawczy 124.09 -26.09.2016 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, narzgdzi | inwentaryzacyjnej i
pomiaru | !
4. Przygotowanie pola spisowego |Przygotowawczy |20.09.2016- Osoba odpowiedzialna
26.09.2016 materialnie
5. Spis z natury 7 A Wiasciwy 25.09.2016 - Czonkowie zespolow
15.11.2016 spisowych, kontrolerzy
6. Wycena spisanych sktadnikow | Wiasciwy 16.11.2016- Pracownik ksiggowosci
26.11.2016
7. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy |16.11.2016- Pracownik ksiegowosci
uzgodnienia sald - 26.11.2016 ]
8. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 16.11.2016- Pracownik ksiegowosci
poréwnania z dokumentacja 26.11.2016
ksiggowa
9. Protokdt roznic inwentary- Opracowani-ém ~ |16.11.2016- Cztonkowie komisji
zacyjnych wynikow 26.11.2016 inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn roznic | Opracowanie 16.11.2016- Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych wynikow 28.11.2016 inwentaryzacyjnej
|LL. Protokét rozliczenia roznic Sformutowanie 30.11.2016 Przewodniczacy komisji
|inwentaryzacyjnych wnioskow inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w sprawie Sformutowanie 01.12.2016- Kierownik jednostki
rozliczenia réznic in- wnioskow 05.12.2016
wentaryzacyjnych 7 B
13. Ujecie roznic inwentary- Realizacja 10.12.2016- Pracownik ksiggowosci
zacyjnych i ich rozliczenie w wnioskow 27.12.2016
ksiegach rachunkowych
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data i podpis



Zat.nr 1

Wykaz powotanych cztonk6éw komisji inwentaryzacyjnej na okres od dnia 20.09.2016 do odwotania

Lp. | Imi¢ i Nazwisko Funkcja w komisji
1 Agnieszka Kucybata przewodniczacy
2. | Magdalena Skrzypek-Obara czlonek

3. | Wojciech Kolankowski czlonek

4. | Anna Chabinska cztonek

5. | Danuta Kula cztonek

18.09.20% ...

data dyrektor jednostki



Lista Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej biorgcych udziat w szkoleniu dotyczgcym
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Piriczowskim Samorzagdowym Centrum Kultury
w 2016 roku.

Na podstawie zarzadzenia nr 10/2016 Dyrektora Piriczowskiego Samorzadowego Centrum Kultury
z dnia 19.09.2016 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej pkt. 4 zorganizowana
przeszkolenie cztonkow komisji w zakresie przeprowadzenia czynnodci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcja inwentaryzacyjng .

Lista obecnosci o0séb biorgcych udziat w przeszkoleniu w dniu ch' .09.2016 roku.

Lp Imie i Nazwisko Funkcja w komisji Podpis

1 Agnieszka Kucybata Przewodniczacy WG{ ¢
2 Magdalena Skrzypek- Obara Cztonek b
3 Wojciech Kolankowski Cztonek

4 Anna Chabiriska Cztonek

5 Danuta Kula Cztonek




